I1 SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj idsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu issilavinimu arba aukstajj kolegijinj issilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu, buhalterijos, ekonomikos, finansy, arba
apskaitos krypties srityje;

5.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety buhalterinio darbo patirtj;

5.3. gerai moketi valstybine lietuviy kalbg, iSmanyti rastvedybos taisykles;

5.4. iSmanyti buhalterinés apskaitos principus;

5.5. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.6. zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés ir elektrosaugos reikalavimus;

5.7. zinoti ir mokéti taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos jstatymus, vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius biudZetiniy jstaigy finansing ir buhaltering apskaitg, finansy
kontrole, apskaitos politika, vieSuosius pirkimus;

5.8. iSmanyti ir moketi taikyti praktikoje VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartus (toliau — VSAFAS), kitus teisés aktus reglamentuojanéius vie$ojo sektoriaus apskaitg ir
atskaitomybe;

5.9. moketi dirbti kompiuteriu, Microsoft Office programiniu paketu, buhalterinémis
programomis;

5.10. mokéti savarnakiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacijg, daryti i§vadas.

. I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo 3ias funkcijas:

6.1. laiku ir teisingai jformina visus gaunamus ir iSduodamus pirminius buhalterinés apskaitos
dokumentus;

6.2. apskaitos programoje FINAS registruoja jstaigos sgskaitas faktiras, aktus, kitus apskaitos
dokumentus;

6.3. informuoja vyriausigjj buhalterj apie darbuotojy padarytas klaidas buhalteriniuose
dokumentuose;




6.4. atlieka kasininko funkcijas, tvarko Centro kasos dokumentus;

6.5. vykdo Centro turto apskaita;

6.6. dirba su Europos Sajungos struktiiriniy fondy finansuojamais ir/ar kitais projektais;

6.7. uztikrina Centro laikomy grynyjy kasos pinigy saugumg, laiku juos jnesa j banko saskaitg;

6.8. dalyvauja buhalterio kvalifikacijos kélimo mokymuose; s

6.9. laiku pateikia vyr. buhalteriui ir Centro direktoriui visa reikalinga su savo veikla susijusig
informacija;

6.10. saugo patikétas darbo priemones bei Centro komercines paslaptis;

6.11. nesant vyr. buhalterio, teisés akty nustatyta tvarka, laiku pateikia visg reikiamg informacija
valstybés institucijoms;

6.12. tiesioginiam vadovui teikia sitilymus dél buhalterinés apskaitos optimizavimo;

6.13. teisés akty nustatyta tvarka, atsakingiems darbuotojams teikia informacija apie Centro
klienty skolas;

6.14. archyvuoja Centro buhalterinius dokumentus;

6.15. padeda vyr. buhalteriui tvarkyti inventorizavimo dokumentus;

6.16. skai¢iuoja Centro darbuotojy darbo uzmokestj;

6.17. veda teikiamos labdaros (paramos) apskaitg;

6.18. vyriausiojo buhalterio ligos, atostogy ar komandiruo&iy metu atlieka jo funkcijas;

6.19. savo kompetencijos ribose, vykdo kitus, su Centro veikla susijusius, pavedimus.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO TEISES

7. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teisg:
7.1, j tinkamas saugias ir sveikas darbo sglygas, teigiamg emocing aplinka;
7.2. kelti savo kvalifikacijg;
7.3. teikti pasitilymus darbui tobulinti, kokybei gerinti.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako u:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Centro direktoriaus jsakymy ir kity
teisés akty laikymasi;

8.2. Lietuvos Respublikos jstatymuose, pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy neatlikimg ar
netinkamg atlikima;

8.3. darbo vietoje esan€io inventoriaus ir jam pavesty materialiniy vertybiy saugumg ir teisingg
eksploatavima;

8.4. pareigybés apraSymo, bei kity, su Centro veikla susijusiy teisés akty vykdyma;
9. Pasizada ir jsipareigoja neatskleisti Zodziu, ratu ar kitokiu pavidalu pasaliniams asmenims jokios
dalykings. finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba
ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant Centre.

SusipaZinau:

(vardas, pavardé, paraSas, data)




