I SKYRIUS £
SPECIALIUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turi turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg isilavinimg — socialiniy moksly studijy
srities teisés magistro kvalifikacinj laipsnj, arba vadybos ir verslo administravimo magistro
kvalifikacinj laipsnj, arba vie$ojo administravimo magistro kvalifikacinj laipsnj;

5.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj socialiniy paslaugy srityje ir ne maziau kaip 1
mety darbo patirtj vieSyjy pirkimy srityje;

5.3. turéti vadybos, darby saugos Ziniy, mokeéti planuoti ir organizuotis savo darbg;

5.4. biiti baiggs mokymus pagal ,,Darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto, dirbangio visy
ekonominés veiklos riiSiy jmonése* programa (ne maziau kaip 40 val.) ir turéti tai patvirtinantj
pazymejima;

5.5. biiti baiggs mokymus pagal ,,Jmoniy, staigy ir organizacijy vadovy ir atsakingy asmeny
prieSgaisrinés saugos mokymai* programg ir turéti tai patvirtinantj pazymeéjima;

5.6. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, ,,MS Outlook®, ,,Internet Explorer*
programomis;

5.7. mokéti dirbti CPO ir CVP IS sistemose;

5.8. mokeéti praktikoje taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisés aktus, reglamentuojancius darby saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos, viesyjy
pirkimy reikalavimus;

5.9. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacijg, daryti iSvadas bei priimti sprendimus su darbine veikla susijusiose situacijose;

5.10. iSmanyti rastvedybos taisykles ir kalbos kultiirg;

5.11. laikytis tarnybings etikos, buti taktisku su kolegomis, klientais bei jy artimaisiais, laikytis
konfidencialumo.




lll'SKYRlUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. centro direktoriaus atostogy, ligos, komandiruotés metu pavaduoja direk
pavaduotoja socialiniam darbui;

6.2. atstovauja Centra valstybinése institucijose ir kitose organizacijose;

6.3. savo kompetencijos ribose atstovauja jstaigg teismuose, teikia ieskinius, at
skundus ir t.t.

6.3. ruosia darby saugos ir sveikatos instrukcijas, darbo vietoje instruktuoja padaliniy, kuriuose
néra darby saugos specialisty, darbuotojus, vykdo kitus, su sia veikla susijusius, pavedimus;

6.4. tikrina, su darby sauga susijusiy dokumenty pildyma, uztikrina pateikty dokumenty
teisinguma;

6.5 kontroliuoja visuomenés sveikatos centro ir maisto veterinarinés tarnybos nurodymy
jgyvendinima;

6.6. organizuoja pirmos pagalbos, higienos jglidZiy, darby saugos kursus, profilaktinius jstaigos
darbuotojy sveikatos tikrinimus;

6.7. organizuoja 6.5. punkte nurodyty tarnyby savalaikj leidimy pratesima, reikiamy tyrimuy,
patikrinimy atlikima;

6.8. organizuoja vieSuosius pirkimus, vykdo tiekéjy apklausas, organizuoja viedyjy pirkimy
konkursus, tuo tikslu Centro direktoriui teikia metines ataskaitas;

6.9. koordinuoja Centro tiking veiklg;

6.10. gauna i3 kity jstaigu, jmoniy ir organizacijy ar pavieniy asmeny informacija, kuri reikalinga
Centro funkcijoms vykdyti;

6.11. dalyvauja pasitarimuose, konferencijose, seminaruose ir kituose renginiuose, susijusiuose su
centro veikla;

6.12. teikia sitilymus Centro direktoriui Centro veiklos klausimais;

6.13. bendradarbiauja su Nepriklausomomis nevyriausybinémis organizacijomis;

6.14. savo kompetencijos ribose, vykdo kitus, su Centro veikla susijusius pavedimus.

toriy, direktoriaus

siliepimus,

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO TEISES

7. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teisg:
7.1. j tinkamas, saugias ir sveikas darbo salygas, teigiama emocing aplinka;
7.2. kelti savo kvalifikacija;
7.3. teikti pasitilymus darbui tobulinti, kokybei gerinti.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Centro direktoriaus jsakymy ir kity
teises akty laikymasi;

8.2. Lietuvos Respublikos jstatymuose, pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy neatlikimg ar
netinkamg atlikimg.
9. Pasizada ir jsipareigoja neatskleisti ZodZiu, rastu ar kitokiu pavidalu paSaliniams asmenims jokios
dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba
ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant Centre.




