Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg arba jgyta profesing kvalifikacijg ir biti
1gijes socialinio darbuotojo padéjéjo ar lankomosios priezitiros darbuotojo, ar individualios priezitiros
darbuotojo kvalifikacija arba socialinés apsaugos ir darbo ministro nustatyta tvarka isklausgs 40
akademiniy valandy jzanginius mokymus ir 160 akademiniy valandy mokymus arba sveikatos
apsaugos ministro nustatyta tvarka jgijes slaugytojo padéjéjo profesine kvalifikacija ir socialinés
apsaugos ir darbo ministro nustatyta tvarka iSklauses 40 akademiniy valandy jzanginius mokymus.

5.2 privalo zinoti saugos darbe, priesgaisrinés ir elektrosaugos reikalavimus;

5.3. mokéti naudotis prieSgaisrinémis, telefono, signalizacijos priemonémis, video aparatiira.

5.4. mokéti dirbti su kompiuterinémis programomis ,,MS Word, MS Excel, MS Outlook,
Internet Explorer, dokumenty valdymo sistema.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais teisés aktais,
Vyriausybés nutarimais, Centro direktoriaus jsakymais, vidaus tvarkos taisyklémis, Centro
direktoriaus pavaduotojo nurodymais, Siuo pareigybés apraSymu,

6.2. uztikrina viesaja tvarka ir materialiniy vertybiy apsauga Centro Laikinosios nakvynés
namy, Darbo terapijos ir Kompensacinés technikos nuomos ir labdaros (paramos) padaliniy viduje ir
iSorinéje pus¢je aplink teritorija;

6.3. pastato saugumui uztikrinti naudojasi prieSgaisrinémis, telefono, signalizacijos
priemonémis, video aparatiira,

6.4. reikalauja, kad saugomame pastate biity laikomasi prieSgaisrinés apsaugos reikalavimy,
o kilus gaisrui kviecia miesto gaisring pagalba ir imasi priemoniy gaisrui gesinti;

6.5. jvykus avarijai Sildymo sistemoje — uZsuka jvadines sklendes bei iSleidZig vandenj,
gedimams elektros tinkle — i§jungia srove elektros skydinéje;

6.6. Zino saugomo pastato schema, patalpas, kuriose jrengta signalizacija, visus jéjimus;

6.7. pranesa apie jj keician¢io darbuotojo neatvykimg j darbg ir pasilieka poste, kol jam bus
paskirta pamaina;

6.8. apie posto priémimg ir perdavima daro jrasus ,,Budéjimo perdavimo ir priémimo
registracijos zZurnale®,

6.9. perduodant postg informuoja apie visus budéjimo metu jvykusius pakitimus (apsaugos
signalizacijos, video aparattiros gedimus, telefono rysio sutrikimus ir kt.);

6.10. perimant postg su jj perduodanciu patikrina apsauging — aliarming signalizacija, rySiy
ir video priemones;

6.11. ne darbo metu j pastato vidy jleidzia tik Centro atsakingus darbuotojus. PaSaliniai
asmenys ] pastato vidy ne darbo metu jleidziami tik gavus administracijos nurodyma;

6.12. ne darbo metu uzZrakinus visas iSorines duris ir uzdarin€jus langus jjungia apsaugos
signalizacija;

6.13. Laikinosios nakvynés namy viduje palaiko ypatingai sustiprintg tvarka: nepriima
neblaiviy klienty, neleidzia jiems i vidy vestis pasaliniy asmeny;

6.14. visa parg palaiko gyvenamuosiuose kambariuose Svarg, tvarka ir rimtj, neleidzia
gyventojams triuk§mauti, patalpose rukyti, susidarius konfliktinei situacijai — tuoj pat ja stengiasi
18spresti;

6.15. reikalauja, kad klientai grieztai laikytysi vidaus tvarkos taisykliy, o jas pazeidus
informuoja vyriausiajj socialinj darbuotojg, administracija;



6.16. 18 kliento, atvykusio laikino apnakvindinimo paslaugai gauti, priima prasSyma;

6.17. reikalui esant teikia pagalba negalios Zzmonéms jy buvimo Centre metu (riipintis
asmens higiena — maudytis, naudotis asmeninémis techninés pagalbos priemonémis ir kt.);

6.18. bendrauja su klientais: padeda jiems suprasti, kad privalo ieskotis darbo, pastovaus
gyvenamojo ploto, motyvuoja juos;

6.19. dalyvauja sudarant, perzitrint individualios pagalbos asmeniui plang, vykdo vyr.
socialinio darbuotojo ir (ar) jj kuruojancio darbuotojo pavedimus, siekiant jgyvendinti individualios
pagalbos asmeniui plang;

6.20. teikia pagalbg sunkumy patirian¢iam asmeniui riipinantis jo higiena, apsirengiant;

6.21. tvarko aplinkg aplink Laikinosios nakvynés namy pastata:

6.21.1. ziemos metu valo sniegg nuo asfaltuotos dalies, esancios aplink pastata; surenka
Siuksles nuo visos teritorijos;

6.21.2. pavasario ir vasaros metu pjauna zole; Sluoja asfaltuotg dalj, surenka Siuksles nuo
Visos teritorijos;

6.21.3. rudens metu nugrébia nukritusius lapus, pjauna zole, Sluoja asfaltuotg dalj, surenka
Siuksles nuo visos teritorijos;

6.22. teikia pasitilymus darbo gerinimui;

6.23. veda patalynés apskaita, iSduoda patalyne, atlieka sandélininko funkcijas;

6.24. Centro naudojamoje dokumenty valdymo sistemoje (toliau — Kontora) susipaZzjsta su
jam vizuotais raStais, jsakymais, patvirtintomis tvarkomis, taisyklémis, veikly apraSais ir kitais
dokumentais, kurie Kontoroje nukreipti jam susipazinimui, vykdymui;

6.25. ligos, atostogy, komandiruoéiy metu pavaduoja kitus individualios priezitiros
darbuotojus;

6.26. savo kompetencijos ribose, vykdo kitus Laikinosios nakvynés namy vyriausiojo
socialinio darbuotojo su Laikinosios nakvynés namy veikla susijusius pavedimus.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO TEISES

7. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teise:

7.1. 1 tinkamas saugias ir sveikas darbo salygas, teigiamg emocing aplinka;
7.2. kelti savo kvalifikacija;

7.3. teikti pasitilymus slaugos darbui tobulinti, kokybei gerinti.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Centro direktoriaus jsakymy ir
kity teisés akty laikymasi;

8.2. Lietuvos Respublikos jstatymuose, pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy neatlikima
ar netinkama atlikima;

8.3. klienty sauguma Laikinosios nakvynés namuose;

8.4. vidaus tvarkos taisykliy nesilaikyma;

8.5. jo zinioje esanciy dokumenty sauguma;

8.6. yra materialiai atsakingas uz padarytus nuostolius, jei materialinés vertybés pavogtos,
sunaikintos ar sugadintos klienty ar kity pasaliniy asmeny, patekusiy i pastato vidy bei iSorinéje
pastato pus€je;

8.7. pasizada ir jsipareigoja neatskleisti zodZiu, rastu ar kitokiu pavidalu paSaliniams
asmenims jokios dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo
supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant Centre.






