Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintag iSsilavinimg arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta issilavinima;

5.2. turéti ne mazesn¢ kaip 2 mety darbo patirtj finansy administravimo, organizavimo
srityse.

5.3. gerai mokeéti valstybing lietuviy kalba;

5.4. gebéti ir mokéti taikyti vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartus (toliau - VSAKIS);

5.5. mokeéti dirbti su VSAKIS sistema;

5.6. iSmanyti ir mokéti taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus ir Kitus teisés aktus, reglamentuojanc¢ius buhaltering apskaitg ir finansy sritj;

5.7. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, ,,Internet Explorer®, ,MS Outlook*
arba ,,MS Outlook Express® programomis;

5.8. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacija, daryti iSvadas bei priimti sprendimus su darbine veikla susijusiose situacijose;

5.9. mokéti savarankiskai planuoti pavesty darby atlikima;

5.10. privalo zinoti saugos darbe, priesgaisrinés ir elektrosaugos reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.6. susijusias su apskaitos organizavimu:

6.6.1. rengia ir sudaro apskaitos politika, saskaity plang, apskaitos registry parinkima,
atsizvelgdamas j konkrecias salygas, apskaita reglamentuojanciy teisés akty nuostatas;

6.6.2. tvarko saugotinus apskaitos dokumentus, saugomy dokumenty bylas;

6.6.3. priima pateiktus apskaitos dokumentus ir jvertina juose pateiktos informacijos
pakankamumg tikinei operacijai ar ikiniam jvykiui registruoti apskaitoje;

6.6.4. tikrina, ar pateikti visi Gikinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar pateikti
dokumentai turi visus privalomus rekvizitus;

6.6.5. registruoja apskaitoje tkines operacijas ir tkinius jvykius;

6.6.7. rengia mokeéjimo paraiSkas valstybés ar savivaldybés izdui;

6.6.8. vykdo banko mokéjimy nurodymus ir banko operacijas eurais ir uzsienio valiuta banke
(elektroninéje banko sistemoje);

6.6.9. apskaiciuoja ir laiku sumoka mokescius, socialinio draudimo jmokas, sveikatos
draudimo imokas ir kitus privalomus mokéjimus;

6.6.10. rengia skoly senaties ir iSankstinio apmokéjimo ir gautiny sumy vertés koregavimo
ziniara$c¢ius;

6.6.11. atlieka Centro direktoriaus pavestas kitas funkcijas, susijusias su apskaitos tvarkymu;

6.6.12. vykdo visy gaunamy jplauky ir patiriamy islaidy (ne tik biudzeto, bet ir projektiniy
bei paramos 1&Sy) apskaita;

6.7. susijusias su ataskaity parengimu:

6.7.1. teikia finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis j VSAKIS ir atlieka subjekty tarpusavio
derinimo operacijas VSAKIS;

6.7.2. parengia finansiniy ir biudZzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir Kitas ataskaitas, kurios
rengiamos naudojantis apskaitos registrais;



6.7.3. atlieka Centro direktoriaus ir Centro padaliniy pagal VieSojo sektoriaus atskaitomybés
istatyma teikiamy ataskaity duomeny analiz¢, sickdamas rasti galimas klaidas, nustatyti neteisinga
apskaitos duomeny atvaizdavima ir informacijos pateikimg ataskaitose;

6.8. susijusias su informacijos teikimu kitoms institucijoms:

6.8.1. uztikrina, kad finansiniy ataskaity rinkinio informacija ir j VSAKIS pateikty
finansiniy ataskaity rinkiniy informacija sutampa, yra patikima ir teisinga;

6.8.2. rengia ir teikia Centro direktoriui pasirasyti finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity
rinkinius;

6.8.3. teikia pasiraSyti ir (arba) tvirtinti Centro direktoriui banko mokéjimo nurodymus;

6.8.4. informuoja Centro direktoriy apie atskleistus neteisétus subjekto darbuotojy veiksmus
(1é8y naudojima ne pagal paskirtj, neteiséta turto valdyma, naudojimg ir disponavima juo ir kt.);

6.8.5. rengia Centro mokesciy, socialinio draudimo jmoky, sveikatos draudimo jmoky
deklaracijas, kitas privalomas mokéjimy deklaracijas, praneS§imus, pazymas ar kitus dokumentus ir
teikia mokesciy ar socialinio draudimo jmoky administratoriams;

6.8.6. teikia Centro apskaitos informacijg, jei reikia, — apskaitos dokumentus ir registrus,
Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés pareigiinams, auditoriams, mokes¢iy administratoriui,
asignavimy valdytojams ir Centro direktoriaus nurodymu — kitoms valstybés ir savivaldybiy
institucijoms;

6.8.7. teikia Centro direktoriui jo praSymu apskaitos informacijg, jskaitant ir valdymo
(vidaus) apskaitos informacija;

6.8.8. teikia mokéjimo paraiskas pagal patvirtintas sagmatas valstybés ar savivaldybes izdui,

6.8.9. vykdo isanksting ir einamajg finansy kontrole pagal Centro direktoriaus pavestas
funkcijas;

6.8.10 vykdo kitas Centro vadovo paskirtas funkcijas.

6.10. kontroliuoja tkiniy operacijy teisétumg ir tinkamg dokumenty iforminima;

6.11. buhalteriy ligos, komandiruociy ar atostogy metu, atlieka jo funkcijas.



